
Guía para la inscripción telemática
en los concursos-oposición del  Servicio

de Salud de las Islas Baleares



Introducción

Este manual explica el nuevo proceso de inscripción para participar en cualquier concurso-oposición del 
Servicio de Salud, que es totalmente telemático y que introduce novedades importantes respecto a los 
procesos de selección anteriores.

De acuerdo con las bases reguladoras, no es necesario que el personal del Servicio de Salud aporte 
documentación relativa a los requisitos y méritos que ya hayan sido verificados por el Servicio de Salud.

Encontrará información completa sobre la convocatoria en las bases reguladoras. Le recomendamos 
que la consulte para conocer la normativa que regula este proceso de selección.

Para el trámite de inscripción necesitará disponer y tener activo Cl@ve Permanente, un certificado 
digital o DNI electrónico.



1) Desde el web del Servicio de Salud, en el apartado de convocatoria de 
oposiciones se puede acceder al trámite electrónico en la categoría a la que 
quiera inscribirse



2) Después de clicar en el botón de acceso aparecerá esta pantalla



3) En el apartado Trámites, clique en la flecha      y, dentro del menú 
que se despliega, clique en el botón Acceso al trámite telemático

Para iniciar el trámite, clique en el recuadro Cl@ve



4) Están disponibles varios métodos de acceso

a) DNIe activado presencialmente 
en una comisaría de la Policía 
Nacional o bien un certificado 
electrónico activado.

b) Cl@ve Permanente, obtenida 
en un registro de manera 
presencial.



Cl@ve Permanente DNIe o certificado electrónico



5) Clique en el botón Siguiente



6) Fase 2. En la pantalla siguiente, clique en el signo de exclamación



7) En la pantalla siguiente, verá que algunos datos se han rellenado 
automáticamente y que en algunos apartados debe introducirlos. 
Cumplimente los campos marcados con asterisco (*)



Una vez cumplimentados todos los campos, clique en Siguiente



8) Seleccione la categoría a la que quiere presentarse (A). Una vez elegida la 
categoría, indique el sector (o sectores) o el área (o áreas) o la isla (o islas) 
en que quiera inscribirse (B), según corresponda
Solo puede escoger un turno por sector, 
área o isla: (C)
✓   Turno libre
✓   Turno libre para personas con 

discapacidad
✓   Promoción interna
✓   Promoción interna para personas con 

discapacidad

(A)

(B)

(C)

Si se presenta por el turno promoción 
interna debe indicar:
✓ Categoría y/o especialidad de origen.
✓  Fecha del nombramiento.



Indique su nivel de estudios

y su titulación

Cumplimente los campos 
referentes a su 
especialidad (si procede)



9) Además, debe informar si tiene derecho a estar exento/exenta de pagar 
la tasa por tener un grado de discapacidad igual o superior al 33 %

Informe del nivel de catalán 
que tenga certificado y de la 
fecha de la certificación u 
homologación. Si no tiene 
certificado de nivel de 
catalán, seleccione la opción 
correspondiente del menú 
desplegable



10) Tiene que elegir la isla donde quiera hacer el examen. No tiene por qué 
coincidir con la isla, el área o el sector de las convocatorias que haya 
elegido.

Tiene que elegir también el idioma en el que hará el examen.



11) Puede oponerse a que el órgano instructor consulte sus datos de su DNI 
o NIE, su certificado de antecedentes de delitos sexuales, su certificado de 
discapacidad y sus datos académicos. Si se opone, tendrá que aportar la 
documentación correspondiente



12) Indique si da consentimiento para que el Servicio de Salud consulte u 
obtenga datos provenientes de entes públicos o de personas jurídicas 
privadas



13) Información sobre protección de datos



14) Declaración responsable y aceptación. Tiene que señalar la casilla de 
verificación para poder continuar



15) Una vez finalizado este formulario, aparecerá esta pantalla



16) Fase 3. Documentación que 
debe adjuntar, cuando sea 
procedente

Según su situación administrativa, 
tendrá que aportar documentación 
o no

Tenga presente que para aportar 
documentación debe tener un 
código seguro de verificación (CSV) 
o una firma digital comprobable



17) En esta fase 3, para empezar a anexar documentos clique en el icono 
con forma de clip

Describa cada documento de modo que coincida con el contenido del 
archivo. Anexe toda la documentación necesaria



Una vez adjuntado un documento, clique en Enviar



18) Cuando haya terminado de anexar archivos, la pantalla aparecerá así

Para terminar, clique en Siguiente



19) Fase 4. Ahora tiene que pagar la tasa correspondiente 

Recuerde que tendrá que abonar una tasa por cada sector, isla o área en 
que se haya inscrito

Clique aquí para iniciar el 
pago electrónico



Una vez completado 
el pago, aparecerá 

este mensaje

En esta pantalla podrá
descargar el justificante del pago

Clique en Siguiente



20) Fase 5. Ahora tiene que firmar digitalmente la solicitud. Necesitará 
Cl@ve Permanente, un certificado digital o DNIe. En las páginas siguientes 
describimos el procedimiento según cada método

Clique en Firmar



a) Firma con DNIe o certificado electrónico: ha de tener instalado
el programa Autofirm@

Clique en el botón Autofirm@ A continuación, clique en el 
botón Abrir enlace

En la pantalla siguiente, clique 
en Aceptar

Si todo ha ido correctamente, 
aparecerá este mensaje



b) Firma con Cl@ve Permanente (debe tenerla activada).
Clique en el botón Cl@veFirma

1. Si es la primera vez que firma con Cl@ve Permanente,
clique en el botón Emitir certificado



2. A continuación, clique en el botón Solicitar certificado

3. Ahora introduzca la contraseña del certificado que haya usado para 
entrar en el proceso, ya sea el del DNIe, el del certificado digital o el 
de Cl@ve Permanente, y clique en el botón Emitir



4. Entonces recibirá un código por SMS en el teléfono móvil que 
tenga vinculado a su certificado. Escriba este código en la pantalla 
siguiente y haga clic en Emitir

5. Cuando aparezca el recuadro siguiente, clique en Seleccionar



6. Recibirá otro código por SMS: escríbalo en la pantalla siguiente, 
junto con su contraseña, y clique en Continuar

7. Si no se ha producido ningún error en el proceso, aparecerá este 
mensaje



21) Si se ha firmado correctamente, aparecerá esta pantalla



22) Finalmente, tiene que registrar la solicitud. Si no la registra, no habrá 
finalizado la inscripción correctamente

Clique en el botón Registrar 



23) Aparecerá este aviso

Si clica en Aceptar, se le conducirá a 
esta pantalla, en la que consta el 
número de registro y podrá acceder a 
su Carpeta Ciudadana, donde también 
quedarán guardados tanto el 
justificante como la documentación 
que ha aportado, además de la copia 
del formulario de inscripción. También 
recibirá una notificación por correo 
electrónico
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