Servel de Salut

Madificacié Circular del director general del Servei de Salut

Titol: Indemnitzacions per rad del servei i tribunals

Subdireccié: Comptabilitat ¢ Pressuposts

Versié: 3

Data d’aprovacié: 19/08/14

Objecte: tramitacid de les indemnitzacions per rad del servei del personal del
Servei de Salut de les llles Balears

Destinatari: Geréncies i Serveis Centrals

Justificacié

Després de I’elaboracié i remissié de la Circular a sobre Indemnitzacions per
raé del servei i tribunals de data 15/04/2014 s’ha detectat la necessitat de
modificar el termini de presentacié de les despeses, per poder justificar a temps
les factures de les despeses originades dels desplagaments (avid, hotel...).

Per tal motiu s’estableix que el termini per presentar les comissions de serveis
sera de quinze dies comptador des de la data en queé hagi acabat la comissid,
en lloc d’un mes.

Per tant es remet una nova versié de la Circular de referencia.
INSTRUCCIONS

’abonament de les despeses per aquest concepte correspon al centre al qual
pertany el comissionat amb dret a indemnitzacié (centre pagador de la
nomina). Se n’exceptuen les despeses generades per tribunals d’avaluacié; en
aquest cas, I'abonament de la indemnitzacié de la comissié correspon al centre
que n’hagi fet la convocatdria.

A. Comissions de Serveis

I.  Els responsables de [a tramitacié de les indemnitzacions per raé del
servei sén les persones autoritzades de les unitats de gestié
economica i el personal responsable fins aleshores de la gestié, de
la tramitacié i de I'abonament d’aquestes indemnitzacions. En
conseqiiéncia, totes les consultes sobre la situacié de les
indemnitzacions abans i després de I’abonament s’han d’adrecar al
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funcionari de la unitat de gestié econdmica que les gestioni, i no als
responsables de la gestid de les nomines, que només sén
responsables del recalcul per actualitzar les indemnitzacions per rad
del servei meritades en mesos anteriors i de vigilar que les bases de
cotitzacio siguin les correctes.

Abans de tramitar les indemnitzacions per raé del servei amb el
sistema de gestié de ndomines, s’ha de comprovar que es tracta de
personal del Servei de Salut i que esta inclds en {a nomina general;
en cas contrari, s’ha de tramitar per mitja d’un document ADOP |
pel procediment habitual, com és el cas dels tribunals.

Les persones autoritzades de les unitats de gestié econdmica que
gestionin les indemnitzacions han de seguir el procediment
establert en el sistema de gestié de ndmines especificament per a
entrada de les indemnitzacions per raé del servei i per comprovar
fes dades necessaries per abonar-les en el SAP-Hermes.

1. Dietes del personal de gestié i serveis (Decret 54/2002)

D’acord amb el que estableix I'article 4 del Decret 54/2002,
constitueixen comissions per raé del servei amb dret a
indemnitzacions les comeses especials que, circumstancialment,
s’ordenin al personal comprés en Iarticle 2 d’aquest Decret i que
s’hagin de dur a terme fora del terme municipal de residéncia del
comissionat. Té la mateixa consideracié ’assisténcia —autoritzada
expressament— a cursos de capacitacid, especialitzacié, ampliacié
d’estudis o perfeccionament del personal que es facin fora del
terme municipal de residéncia del comissionat. Segons aquest
article, s’entén per terme municipal de residéncia aquell on estigui
localitzat el lloc de treball del comissionat. En conseqgiiéncia,
s’abonaran les indemnitzacions per raé del servei al personal del
Servei de Salut que hagi d’acomplir les seves funcions desplacant-se
fora del lloc habitual de trebail, de conformitat amb Particle 4 del
Decret 54/2002.

S’entenen per indemnitzacions per rad del servei els aspectes segiients:

a) La manutencid.

C/ de la Reina Fsclarmunda, 9. 07003 Palma
Tel.: 971 175 600. Fax: 971 175 605




}fl, Govern

ML de les Hlles Balears

Servei de Salut

b} El transport particular.

c) L’assisténcia per participar en organs de seleccié o de provisié del

personal i en d’altres d’equivalents.

d) La coHaboracié amb caracter no permanent ni habitual en activitats

de formacié i perfeccionament que corresponguin a oOrgans de
PAdministracié autondmica.

e) L’assisténcia a sessions dels drgans de I’Administracié autondmica,

1v.

a comissions de treball i a d’altres d’equivalents regulades per
normes vigents de fa Comunitat Autonoma de les llles Balears que
donin dret a indemnitzacié (p. ex., les delacions oficials).

Totes les indemnitzacions per rad del servei descrites en "apartat
anterior que estiguin en part o totalment subjectes a retencions
perqué es considerin rendiments del treball —i també els
desplagaments (quilometratge)— s’abonaran per miga de la
nomina. Les indemnitzacions que no estiguin subjectes a cap tipus
de retencié es continuaran percebent per mitja del document
comptable ADOP: transport public, aparcaments i peatges i
allotjaments (en cas que el comissionat I’hagi abonat préviament).

El comissionat que s’hagi de desplacar fora del terme municipal de
treball per raé del servei té les obligacions segiients:

a) De conformitat amb Particle 5.1 del Decret 54/2002, ha de

presentar préviament una sol-licitud d’autoritzacié de la comissié
amb dret a indemnitzacié al director general del Servei de Salut o a
la persona en qui ho hagi delegat (en I’annex 2 se n’adjunta el model
oficial). En la sol-licitud han de constar les dades segiients:

- identitat del comissionat: nom i llinatges, NIF i carrec que
ocupa;

- motiu de la comissid;

- diaihora prevists per a la comissid;

- lloc on tendra lloc la comissié;

- despesa maxima autoritzada en concepte d’allotjament, si fa
falta;
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~ Us previst de mitjans de transport (avié, lloguer de vehicles,
transport particular...), excepte per al personal de la Inspeccid
Medica i de POTIC, quan es tracti de dietes de quilometratge,
que es poden sollicitar amb caracter mensual especificant
cadascun dels trajectes que s’han de fer (p. ex., Palma-
Manacor, Palma-Inca...).

Nota: una vegada autoritzada la comissié pel director general del Servei
de Salut (o per la persona en qui ho hagi delegat), es remetra a la
persona interessada.

b) Després del desplacament, el comissionat ha de presentar
I’autoritzacié corresponent i la liquidacié de la dieta tot adjuntant
els justificants signats de les despeses de viatge per mitja del model
oficial (vegeu Fannex [). S’estableix que el termini per presentar la
documentacié sera de quinze dies comptador des de la data en qué
hagi acabat |la comissid.

1.1 Tipus d’indemnitzacié

Les indemnitzacions a qué poden donar iloc les comissions per raé del
servei es classifiquen en dietes, despeses de viatge i despeses d’allotjament.

1. Dietes

Sén la quantitat que es merita diariament en concepte de
manutencié per satisfer les depeses que origina I’estada fora del
terme municipal de residéncia del comissionat. Hi ha diversos casos:

a) Comissions sense pernoctacié fora del lloc de residéncia habitual
i sense desplagament fora de Iiila de residéncia:

1) No es percebra dieta per les comissions dins |'horari
habitual de treball i quan es torni a pernoctar al terme
municipal de residéncia.

2) Es percebran 14,98 € en concepte de dieta quan les
comissions siguin totalment o parcialment fora de Phorari
habitual de treball.

C/ de la Reina Esclarmunda, 9. 07003 Patma
Tel.: 971 175 600. Fax: 971 175 605




1; Govern

: & de lES "IES Baleal’S

Servel de Salur

Comissions sense pernoctacié fora del Hoc de residéncia habitual
i amb desplagament fora de Pilla de residéncia (personal amb
jornada de treball de mati):

Es percebran 71,60 € en concepte de dieta quan les
comissions siguin totalment o parcialment fora de I’horari
habitual de treball, impliquin desplagament fora de Villa de
residéncia dins el territori de I’estat espanyol i, a més, el
comissionat torni al terme municipal de residéncia per
pernoctar sempre que ho faci a partir de les 15.00 hores.

Es percebran 83,24 € en concepte de dieta quan les
comissions siguin totalment o parcialment fora de I'horari
habitual de treball, impliquin desplacament fora de P'illa de
residéncia i fora del territori de I’estat espanyol i, a més, el
comissionat torni al terme municipal de residéncia per
pernoctar sempre que ho faci a partir de les 15.00 hores.

Comissions dins el territori de {’estat espanyol pernoctant fora del
lloc de residencia habitual (personal amb jornada de treball de
matf):

Es percebran 86,57 € en concepte de dieta per les
comissions dins el territori de 'estat espanyol quan s’hagi de
pernoctar fora del terme municipal de residéncia del
comissionat, amb les especificacions segiients:

- Pel dia de la sortida del desplagament, si I’hora fixada
per comengar la comissié és anterior a les 15.00 h es
percebra el 100 % d’un dia.

- Pel dia de la sortida del desplagament, si ’hora fixada
per comengar la comissié és posterior a les 15.00 h es
percebra el 50 % d’un dia (és a dir, mig dia).

- Pel dia de ia tornada del desplacament, si ’hora fixada

per acabar la comissié és anterior a les 15.00 h es
percebra el 50 % d’un dia (és a dir, mig dia).

- Pel dia de |a tornada del desplacament, si I’hora fixada
per acabar la comissié és posterior de les 15.00 h es
percebra el 100 % d’un dia.
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2) En les comissions fora del territori de I'estat espanyol
pernoctant fora del terme municipal de residéncia del
comissionat es percebran les quantitats segiients en
concepte de dieta, depenent de la zona:

zona A105,25 €
zona B 93,32 ¢
zona C 90,67 €
zona D 89,59 €

d) indemnitzacions per raé del servei dels alts carrecs

El régim d’indemnitzacions per les despeses de desplagament
dels alts carrecs per raé del servei és el que estableix Particle
13.1 de la Llei 9/2011, de 23 de desembre, de pressuposts
generals de la comunitat autdbnoma de les llfes Balears per a
Pany 2012. En conseqliéncia, les despeses de desplacament,
transport, manutencié i estada fora del municipi del lloc de
treball s’han de rescabalar per la quantia exacta, fins i tot en el
cas de desplagaments extrainsulars. El pagament d’aquestes
despeses s’ha de fer amb la justificacié prévia de la despesa
corrent.

Percepcions no salarials excloses de cotitzacid i retencid:
%* Despeses de manutencié:

o Seguretat Social (import exclos):

* Al territori de 'estat espanyol, pernoctant-hi.......... 53,34 €/dia

» Af’estranger, pernoctant-hi ...l 91,35 €/dia

= Al territori de I'estat espanyol, sense pernoctar-hi... 26,67 €/dia

= Alestranger, sense pernoctar-hi..........cccoecveee.n. 48 08 €/dia
m  IRPF (import exclos):

* Al territori de I'estat espanyol, pernoctant-hi.......... 53,34 €/dia

= Aflestranger, pernoctant-hi.........cccooeriveniicininnnnnn, 91,35 €/dia

® Al territori de 'estat espanyol, sense pernoctar-hi... 26,67 €/dia
" Alestranger, sense pernoctar-hi........cccccooevivnenenn. 48,08 €/dia

La part excedent computara per al calcul de PIRPF.
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Il. Despeses de viatge

S6n les derivades de I’lis de qualsevol mitja de transport —que s’ha
d’indicar en P"autoritzacié— durant la comissié. Hi ha diversos casos:

a) Per 'tis del vehicle propi, com a regla general:
1) 0,240147 €/km amb automobil.
2) 0,127133 €/km amb motocicleta.

b) Per I'is del vehicle propi, excepcionalment i sempre que quedi
acreditat per mitja d’una memoria del responsable del comissionat:

7) 0,332218 €/km amb automdbil.
2) 0,166109 €/km amb motocicleta.

Aixi mateix, s’hi han d’incloure les despeses derivades dels
desplagaments (p. ex., parquings, taxis, etc.).

Percepcions no salarials excloses de cotitzacid i retencid
% Despeses de locomocié:
@ Amb factura (justificacié):
* Seguretat Social, exclds totalment
= |RPF, exclos totalment
= Sense factura (quilometratge):

= Seguretat Social........ocooii 0,19 €/km
B IRPE o 0,19 €/km

% La part excedent computara per al calcul de PIRPF.

lll. Despeses d’allotjament

Sén les derivades per lallotjament fora del terme municipal de
residéncia durant la comissié de servei, en cas que el comissionat hagi
d’abonar aquesta despesa.
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2. Dietes del personal sanitari (Reial decret 462/2002)

S’estableix que el termini per presentar la documentacié de les

comissions de serveis sera de quinze dies comptador des de la data

en qué hagi acabat la comissid.

2.1. Dietes del personal sanitari

a)

b)

Situacions per les quals es meriten indemnitzacions o

compensacions:

1) Comissions de servei amb dret a indemnitzacio.

2) Desplacaments dins el terme municipal per raé del servei.
3) Trasllats de residéncia.

4) Assisténcia per concérrer a sessions d’un consell d’administracié
o d’un drgan collegiat, per participar en tribunals d’oposicions i
concursos 1 per coMaborar amb centres de formacié i
perfeccionament del personal de les administracions publiques.

Les quanties aplicables per dietes al personal sanitari sén les
seglents:

Grups Alfotjament Manutencid Dieta sencera
Grup 1 102,56 € 53,34 € 155,90 €
Grup 2 65,97 € 37,40 € 103,37 €
Grup 3 48,92 € 28,21 € 7713 €

Grup 1 alts carrecs. Grup 2: personal dels grups A i B. Grup 3: personal dels grups C, D E.
{També qualsevol altre personal assimilat als anteriors.}

Criteris per tenir dret a les dietes i per calcular-les:

1) Si la durada de la comissié és igual o inferior a un dia natural,
en general no es generara dret a indemnitzacions per despeses
d’aliotjament ni de manutencid.

2) En el cas anterior, si la comissié dura —com a minim— cinc
hores i comenga abans de les 14.00 h i acaba després de les
16.00 h, es percebra el 50% de Pimport de la dieta per
manutencid.
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3) Si la durada de la comissié és igual o inferior a 24 hores perd

abasta dos dies naturals, es pot meritar la indemnitzacié per les
despeses d’allotjament corresponents a un sol dia i les despeses
de manutencid en les mateixes condicions establertes en
I’apartat segiient pels dies de sortida i de tornada.

Si la durada de la comissié és superior a 24 hores, cal tenir en
compte els aspectes segiients:

- Pel dia de la sortida es poden percebre despeses
d’allotjament perd no despeses de manutencié, llevat que
I’lhora fixada per comencar la comissié sigui anterior a les
14.00 h; en aquest cas es percebra el 100 % d’aquestes
despeses, pero el percentatge es reduira al 50 % si ’hora de
sortida és posterior a las 14.00 h perd anterior a las 22.00 h.

- Pel dia de la tornada no es poden percebre despeses
d’allotjament ni de manutencié, llevat que 'hora fixada per
acabar la comissié sigui posterior a fas 14.00 h; en aquest
cas es percebra —amb caracter general— només el 50 % de
les despeses de manutencid.

~ En els dies intermedis entre la data de la sortida i la de la
tornada es percebran les dietes al 100 %.

En els casos excepcionals —entre els supdsits dels apartats
anteriors— en qué 'hora de la tornada sigui posterior a les
22.00 h i per aix0 sigui necessari sopar fora de la residencia
habitual, s’ha de fer constar en "ordre de la comissid; aleshores
s’abonara addicionalment el 50 % de la dieta de manutencié
corresponent, havent-ho justificat préviament amb la factura o
el rebut de Iestabliment corresponent.

Les dietes fixades per a les comissions fora del territori de Pestat
es meritaran —des del dia en qué es passi la frontera o se surti
del darrer port o aeroport de Pestat i durant el recorregut i
Pestada a I’estranger— en les quanties corresponents a cada pals
on tengui lloc la comissié de servei, i es deixaran de percebre el
mateix dia que s’arribi a la frontera o al primer port o aeroport
de "estat; no obstant aixd, si la distancia al lloc de residéncia
oficial obligas a continuar el viatge pel territori de I’estat, seran
indemnitzables les corresponents despeses per allotjament i
manutencié, segons els casos. Si durant el viatge s’ha de
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pernoctar en un altre estat, la quantia de la indemnitzacié —pel
que fa a aquestes despeses— sera la justificada dins el maxim
corresponent a |’estat on es pernocti.

7) Durant els recorreguts pel territori de [Iestat espanyol
s’abonaran les dietes que hi pertoquin d’acord amb el que
preveuen els apartats anteriors, perd els percentatges que s’hi
indiquin es poden aplicar sobre la quantia de les despeses de
manutencid a I’estranger quan es justifiquin amb fa factura o el
rebut corresponents que en el dia de la tornada s’hagin fet,
excepctonalment, fora del territori de Iestat.

8) Aixi mateix, es poden indemnitzar les despeses de guarda
d’equipatges quan el comissionat es vegi obligat a romandre en
transit a qualque ciutat, o bé a ["aeroport, al port o a 'estacié
mateixos.

Percepcions no salarials excloses de cotitzacid i retencié:
% Despeses de manutencié:

@ Seguretat Social {import exclds):

* Al territori de I'estat espanyol, pernoctant-hi.......... 53,34 €/dia

* Alestranger, pernoctant-hi.......ccocccoiiiiiiiiiinn. 91,35 €/dia

= Al temitori de 'estat espanyol, sense pernoctar-hi... 26,67 €/dia

= Aflestranger, sense pernoctar-hi........ccccooeciiieine. 48,08 €/dia
o |RPF (import exclds):

= Al territori de 'estat espanyol, pernoctant-hi.......... 53,34 €/dia

* Alestranger, pernoctant-hi............ccoccooeiiiiininn. 91,35 €/dia

* Al territori de l'estat espanyol, sense pernoctar-hi... 26,67 €/dia
® Alestranger, sense pernoctar-hi...................... 48,08 €/dia

“._ La part excedent computara per al calcul de I'IRPF.

2.2. Despeses de viatge

Sén les derivades de I'is de qualsevol mitja de transport —que s’ha

d’indicar en I'autoritzacid— durant la comissid.

a) PerP’Gs del vehicle propi, com a regla general:

7) 0,19 €/km amb automobil.
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Aixi mateix, s’hi han d’incloure les despeses derivades dels
desplagaments (p. ex., parquings, taxis, etc.).

Percepcions no salarials excloses de cotitzacid i retencid
%* Despeses de locomocié:
o Amb factura (justificacid):
* Seguretat Social, exclos totalment
= |RPF, exclds totalment
©  Sense factura {quilometratge}:
*  Seguretat Social ... 0,19 €/km

La part excedent computara per al calcul de I'IRPF.

2.3. Despeses d’allotjament

S6n les derivades per I'allojament fora del terme municipal de
residencia durant [a comissié de servei, en cas que el comissionat hagi
d’abonar aguesta despesa.

B. Tribunals (Decret 62/2011)

1. El personal del Servei de Salut té dret a percebre les indemnitzacions
per assistir a sessions de tribunals si es desenvolupen totalment o en
una part superior a 90 minuts fora de ’horari laboral assignat al lloc
de treball (art. 41 del Decret 62/2011).

2. La indemnitzacié per assistir a les proves selectives i a les sessions
dels organs selectius i a d’altres d’equivalents s’incrementara un
50 % quan es meritin per participar en sessions que tenguin {loc en
dissabte o en dia festiu.

3. La percepcié de les indemnitzacions en concepte d’assisténcia
establertes en el capitol IV del Decret 62/2011 és compatible amb la
percepcié de les dietes i amb el rescabalament de les despeses de
viatge i allotjament previstes per a les comissions per raé del servei
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A 4

en els casos en qué hi pertoqui la meritacid, de conformitat amb el
titol | del Decret 54/2002 (art. 44 del Decret 62/2011).

Després del desplacament o de la sessid, la persona interessada ha
de presentar la liquidacié de la dieta i de les despeses de viatge per
mitja de 'impreés oficial.

S’estableix que el termini per presentar el resolc justificatiu de les

despeses dels desplagament (vols, hotels...), sera de quinze dies
comptador des de la data en qué hagi acabat la sessi6 del tribunal.

Les dietes —si hi pertoquen— es regeixen pel punt 1.

De conformitat amb I’annex 8 del Decret 62/2011, aquestes sén les
indemnitzacions per als membres de tribunals:

president | SeCreTaN ..ouu . ierieeeeeeeaaeeeeeeennee 64,44 € per sessié i dia
vocals. . 58,76 € persessié i dia
assessors especialistes...................... 64,44 € persessié idia

Aixi mateix, cal esmentar que en I'article 40 del Decret 62/2011
(“Assisténcia a més d’una sessid en un mateix dia”) s’estableix que
“les assistencies regulades en els articles 34, 35, 38 i 39 sén
meritables per cada sessié amb independéncia de la seva durada i,
en el suposit que es dugui a terme més d’una sessid en el mateix dia,
és meritable una dnica assisténcia, excepte quan es tracti de dues
sessions efectuades en dissabtes o en festius amb 'objecte exclusiu
de dur a terme una o diverses proves selectives en diferents torns,
com a consequéncia de |'elevat nombre d’aspirants convocats,
sempre que la durada total de les sessions sigui superior a les 8
hores”.

Palma, 19 d’Agost de 2014
El director general

Miquel Tomas Gelabert
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