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EXPEDIENTE PERSONAL

El Servicio de Salud de las Islas Baleares ha creado un registro de personal
estatutario, que incluye el expediente de cada empleado.

El registro se construye sobre la base del Expediente personal, que reune de
manera ordenada y verificada todos los documentos relativos a los méritos
profesionales relacionados con la experiencia profesional, la formacion académica
y continua, la actividad cientifica, las especializaciones profesionales y el
conocimiento de idiomas entre otros.

La creacién del Expediente personal tiene como objetivo conseguir que el
personal presente una Unica vez al Servicio de Salud los documentos acreditativos
de sus méritos profesionales para que sean anotados en su expediente y puedan
servir para cualquier procedimiento de concurso, bolsa, oposiciones, comisiones
de servicio, carrera profesional etc. en los que la persona pueda participar.

Se trata de constituir una base de datos unica, segura, fiable, consolidada y
centralizada.

Actualmente se trabaja en la actualizacion de la base de datos a partir de la
documentacion aportada por las personas interesadas en los procedimientos de
carrera profesional, oposiciones y bolsas, asi como de la documentacién
presentada por medio de los registros oficiales.

El Servicio de Salud verificara e incorporara de oficio aquella informacion que
pueda ser comprobada por sus propios medios. Asimismo, en el curso de los
diferentes procesos de recursos humanos, se requerira a las personas

interesadas que acrediten aquellos méritos que no se hayan podido verificar.

Con el fin de avanzar en este proyecto, es necesario que los profesionales
colaboren revisando y completando los datos de su expediente personal. Para
ello, no hay ningun plazo marcado excepto si se esta participando en algun
proceso de seleccidn. En este caso es el proceso en cuestion el que determina el
plazo para anotar en el expediente personal los méritos y aportar los certificados
correspondientes.
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Para tener mas informacién, puede consultar tanto las preguntas frecuentes
como la guia de apoyo para la revisién y anotacién de méritos en el Expediente
personal.

Procedimiento

Entre en https://www.caib.es/ibscandidat. Clique en «Expediente personal» y luego
en «Accede a tu expediente».

Expediente personal

Oposiciones

Accede a tu expediente
Concurzos de Trazslados e

Al entrar, aparecera este mensaje de advertencia:

Advertencia

El Senvicio de Salud esta frabajando en la puesta sn marcha de un
@ regis . Por eso es liente que revise P

istro
especiaimente estos aspectos

- Complete el titulo de los cursos.

- Afiada la fecha de inicic y de expedicion del certificado de los cursos.
- Actualice los campos de actividades cientificas y de divulgacion del
conocimiento.

- Infroduzca los datos sobre eslancias de formacién o investigacion.

- Complete los campos de los doctorados.

- Elimine los cursos duplicados.

Guia revisién expediente personal

Clicando en «Guia revisién expediente personal» accedera a este documento.

Revise sus datos personales, marque las casillas correspondientes y clique en
«Grabar».

Posteriormente, clique en el boton «Paso siguiente», que le dirigira a la pantalla
de «Titulacion y otros datos».
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Expediente personal
Expediente personal

w1 z

Datos personales

4_Paso anterior | | Paso siguiente b

Bolsa de empleo

Oposiciones

‘Concursos de Traslados

Titulacién y otros datos

Geslion méritos

Pulse en "Afhadir” para completar la informacion.

Titulaciones
Afiadir
*Tipo fitulacién | *Titulacién | Institucién Pais | *Fecha obtencién o prevista | Nota i Calific: o] Bomar | Estado
LICENCIAD... v ADE + Universitat de les llles Balears Esp... ¥ 15.06.1997 3.00 - (77 i} A0
Idiomas
dir
“Idioma =Hivel =Fecha fin Institucién Bonar | Estado
Catalan ~ Nivel C1 0 equivalente ~ 21042000  EBAP i ono
Inglés ~ Nivel B2 0 equivalente ~ 14072010 | Escola Oficial d i 0o
Otros datos a informar
Afiadic
Certificado/Titulo *Fecha obtencién | *Institucion Observaciones | Borrar
Camet de Conducir B1 11.07.2001 Direccién General de Trafico (DGT) 2 i
Si, acepto que la informacion que he detallado sea almacenada en la base de datos.
Ademis declaro, que los datos proporcionados son veridicos, son mi propiedad y/o tengo derecho sobre los mismos.
Declaro que cumplo con las capacidades y las aptitudes fisicas y para el j de las de la categoria
Informacisn a los efectos de la Unidad de Bolsa Unica
De conformidad con el articulo 26.2 de Ia Ley 39/2015, de 1 de octubre, del p de las pilblicas, que usted da para que

el Servicio de Salud de les Islas Baleares consulte por ins ya
seleccién de personal estatutario temporal. En caso contrario, si se opone, debe de comunicario a la Unidad de seleccién de Bolsa Unica de

4 Entrada |

3

datos de

por otras

ue sean
ibsaiut.

por las bases de las convocatorias de

Complete los datos y clique en «Paso siguiente» para ir a la pantalla de «Gestion

de méritos».

Expediente personal
Expediente personal

Bolsa de empleo —1 =

S —

Dafos personales  Titulacion y otros dalos

Oposiciones

4 Pasa anterior | | P

Pulse en "Afiadir’ para completar la informacién.

Concursos de Traslados

Gestién méritos

ia profesional

profesional fuera de IBSalut _ Formacién, docenc v. cientificas.

Fommacion especializada

Afiadir

Fommacion continuada

Afadir

*Tipo de actividad ~Denominacion

Curso ENERGIES ALTERNATIVES | C..

Curso ‘SESSIONS DEL SERVEI DE PNE...

Curso CURSO DE ACTUALIZACION EN

Curso PREVENCIO RISCOS LABORALS

Curso CODIGO DE BUENAS PRACTICA

Curso MILLENNIUM

Curso MILLENNIUM

Curso RCP BASICA

Curso CURS URGENCIES D'ADULTS

Curso TALLER PRACTIC D'OFTALMOL.

Curso CURS D'INTRODUCCIO A LARA...

Curso ELECTROCARDIOGRAFIA CLINI...

Curso TALLER SUTURES CUTANIES

Curso SESIONES DOCENTES URGEN.

Curso TALLER DE BURN QUT PARARE. .

Curso I TALLER DE MANEJO DELDOL...
Asignaturas

Afiadir

*Tipo formacién

Asignaturas

“Asignatura

~ CIRUGIA DENTAL

*Institucin

Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Son Liatzer

Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases
Hospital Universitari Son Espases

Hospital Universitari Son Espases

Fecha inicio | =Fecha fin | Fecha oblencién |*Tipo cémputo
12012010 03.02.2010 Horas
03.042015  03.04.2015 CFC
10.042015  10.04.2015 CFC
25052015  25.05.2015 Horas
26.052015  26.05.2015 Horas
27.052015  27.05.2015 Horas
27.052015  27.05.2015 Horas
27.052015  27.05.2015 Horas
28.052015  28.05.2015 Horas
28052015 28.05.2015 Horas
20.052015  29.05.2015 Horas
04.062015  04.06.2015 Horas
04062015  04.06.2015 Horas
19.11.2015  19.11.2015 Horas
23112015 23.11.2015 Horas
15122015 15122015 Horas

*Tipo fitulacion Titulacién *Tipo computo
LICENCIADO/NG. .. ~ ADE ~ ECTS

Horas
30,00
0,00
0.00
150
1,00
3,00
3,00
2,00
5.00
350
5,00
4,00
3,00
150
2,00

4,00

Credilos | *Tipo de cerlificacion | Borrar

0,00 Aprovechamiento
1,00 Aprovechamiento
7,50 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento
0,00 Aprovechamiento

0,00 Aprovechamiento

*Horas “Créditos

0,00 4,00 01.01.2000

*Fecha fin

R

La informacion sobre sus méritos se encuentra en unos de los estados siguientes:

a) Verificada (en verde)
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El Servicio de Salud, de oficio, ha comprobado la autenticidad de esta
informacion. No se puede modificar ni se debe acreditar
documentalmente.

Formacion continuada

+Tipo de actividad = *Denominacién *Institucién Fecha inicio *Fecha fin = Fecha obtencibn *Tipo compute Horas Créditos *Tipo de cerfificacion  Borrar | Estado
Curso MILLENNIUM Haspital Son Liatzer 27.052015  27.05.2015 Horas 3,00 0,00 Aprovechamienio
Curso w | Millenium IBSALUT 27.052015  27.09 CAO
Curso ~ FEines de Google al nlvol per al tel EBAP 20.04 e OO0
Curso Eines de Google al nivol per al fre_. Escola Balear d'Administracio Pab__. 01.01.2000 20.03.2020 22.03.2020 Horas 25,00 0,00 Aprovechamiento COD
Curso R&gim juridic aplicable al procedi_ Escola Balear d'Administracié Pab_ 23.03.2020 01.03.2020 Horas 15,00 0,00 Aprovechamiento COD
Curso CURSO IGUALDAD DE OPORTU... INSTITUTO DE LAMUJER Y PAR... 01.04.2020  29.04.2020 Horas 65,00 0,00 Aprovechamienio [eou]
b) Incompleta (en amarillo)
Algunos campos estan pendientes de completar y se debe justificar
documentalmente.
Nueva informacion Inf i let il
h,
[ Tipo de actividad = *Denominacion *Institucion Fecha inicio Fecha obtencion §=Tipo compute  Horas | Crédites *Tipo de cerfificacion || Bos Estado
Curse ~ Implantacion de la Administracién | Formacién continuada IBSalut Horas - 15,00 0,00 Aprovechamiento > | T | ©AO
lCurso w | Curzo basico de SAP, Modulo SAP .. 1B Salut Horas w 10,00 0,00 Aprovechamiento m’ [o/i'e]
|Curso | Protecci de dispositius digitals i d EBAP Horas - 2500 0,00 Aprovechamiento v m [oa'e]
[Curso w GURSO BASIGO DE MOODLE P 1B Salut Horas 25,00 0,00 Aprovechamiento m’ [o/d'e]
Curso RRHH en la Adm piblica Escola Balear d'Administracié Pib % Horas 30,00 0,00 Aprovechamiento ooa
Curso ~ RRHH en la Adm piblica Escola Balear d'Administracio Pdb... 01, P.00 Aprovechamiento ~ T  OAO
Curso CURSO DE PRESELECCIONES ... IB Salut dahudaspicudhasdouhsa... .00 Aprovechamiento ooa
Curso ~ Geslion de sisiemas de informacié... Universidad Antonio de Mebrija 0,00 Aprovechamiento ~ m’ [e'a%e]
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c) Duplicada
Tiene que revisar y eliminar informacién duplicada.

Puede encontrar informacién relativa a formacion impartida por el Servicio
de Salud de las Islas Baleares y por el EBAP.

En estos casos, prevalece la informacion que consta como verificada (en
verde) y solo se puede eliminar el curso introducido manualmente.

Si la informacidn esta duplicada porque la ha introducido en varias
convocatorias, tiene que elegir la que consideréis mas correcta. Si es
necesario, la puede completar.

Formacién continuada

“Tipo de actividad | *Denominacion =Insfitucion Fecha inicio “Fecha fin | Fecha oblencion =Tipo compute Horas  Créditos =Tipo de cerfificacion | Borrar | Estado
| Curse MILLENNIUM Hospital Son Liatzer 27.052015 27.052015 Horas 3,00 0,00 Aprovechamiento
Curso «  Millenium IBSALUT 27.05.2015 | 27.052015 01.01.2020 Horas > 1600 0,00 Aprovechamiento
Curso ~ Eines de Goegle al nuvol per al fel.... EAF 20.03.2020 Horas - 2500 0,00 Aprovechamiento - CAD
Curso U 012000 200320 gifto [ an]
e e 2. Climinar el curso duplicado 3 o
Curso - INSTITUTO DE LAMUJER Y PAR._.. 01042020 29042020 Horas 65,00 0,00 Aprovechamiento oc@
d) Nueva informacion
Falta completar todos los campos y acreditar documentalmente la
informacion.
Formacion continuada
1. Clicar Anadir
*Tipo de actividad *Denominacion *Institucion Fecha inicio *Fecha fin Fecha obtencién |*Tipo computo  Horas =~ Créditos *Tipo de cerlificacion | Borrar  Estado
Curso MILLENNIUM Hospital Son Liatzer 27.052015  27.052015 Horas 3,00 0,00 Aprovechamiento oca
Curso w Millenium IBSALUT 27.05.2015 27.05.2015 01.01.2020 Horas ~ 1600 0,00 Aprovechamiento m [o'i"e]
Curso  Les lleis de régim juridic del sector... EBAP 16.05 2023 Horas * 1500 0,00 Aprovechamiento v [ [o7a'e]
Curso HTML basico EBAP 29.05.2023 Horas 10,00 0,00 Aprovechamienio m
Curso ~ SAP Query Manager IB Salut 12.06.2023 Horas * 2400 0,00 Aprovechamienfo ~ m [ai's]
Jomada ~ Forum AUSAPE 2023 Asociacion de usuarios de SAP E.. 27.06.2023 28.06.2023 Horas - 2400 0,00 Asistencia - m o0
Curso - ) , . 25032024 Horas ~ 15,00 0,00 Aprovechamients ~ [ [e)a'e)
Curso 2 Anad Ir |OS datos del n UeVO merlto 26.03.2024 Horas > 1500 0,00 Aprovechamienio ¥ m [o'i'e]
Curso ~ Disseny de continguts multimedia .. EBAP 01.01.2025 21.05.2024 02.05.2025 Horas * 20,00 0,00 Aprovechamienio ~ m [e'd'e]
Curso + Habilitats per al teletreball EBAP 15.06.2024 Horas * 10,00 0,00 Aprovechamienfo + m [si'e]
Curso ~ Curso Aida Basico IB Salut 31.10.2024 Horas ~ 1600 0,00 Aprovechamients ~ [ CAD

Curso bésico de prevencién de rie.._IB Salut 01,01.2004 47 112004 1412 2024 Horas I
- > 000 0,00 * @ ©Cno

Una vez revisados y completados los datos, tiene que clicar en el botén «Grabar».
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