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Govern de les
Illes Balears

Servei de Salut
de les llles Balears

Guia per revisar I'expedient personal

Introduccio

El Servei de Salut de les Illes Balears ha creat un registre de personal estatutari,
gue inclou I'expedient de cada empleat.

El registre es construeix sobre la base de 'Expedient personal, que aplega de
manera ordenada i verificada tots els documents relatius als merits professionals
relacionats amb l'experiencia professional, la formaci6é académica i continua,
I'activitat cientifica, les especialitzacions professionals i el coneixement d’idiomes
entre d'altres.

La creacié de I'Expedient personal té com a objectiu aconseguir que el personal
presenti només una vegada al Servei de Salut els documents acreditatius dels
seus merits professionals perqué siguin anotats en el seu expedient i puguin
servir per a qualsevol procediment de concurs, borsa, oposicions, comissions de
servei, carrera professional etc. en que la persona pugui participar.

Es tracta de constituir una base de dades Unica, segura, fiable, consolidada i
centralitzada.

Actualment es treballa en I'actualitzaci6 de la base de dades a partir de la
documentaci6 aportada per les persones interessades en els procediments de
carrera professional, oposicions i borses, aixi com de la documentaci6 presentada
per mitja dels registres oficials.

El Servei de Salut verificara i incorporara d'ofici aquella informacié que pugui
comprovar pels seus propis mitjans. Aixi mateix, en el curs dels diferents
processos de recursos humans, es requerira les persones interessades que
acreditin aquells meérits que no s’hagin pogut verificar.

Per tal d'avancar en aquest projecte, cal que els professionals col-laborin revisant i
completant les dades del seu expedient personal. Per fer-ho, no hi ha cap termini
marcat excepte si es participa en algun procés de seleccié. En aquest cas, és el
procés en questié el que determina el termini per anotar en I'expedient personal
els meérits i aportar els certificats corresponents.

Per tenir més informacio, podeu consultar tant les preguntes frequents com la
guia de suport per a la revisid i anotacié de mérits a 'Expedient personal.
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Procediment

Entrau a https://www.caib.es/ibscandidat. Clicau en «Expedient personal» i després
en «Accedeix al teu expedient».

 Expedient personal

@ Accedeix al teu expedient

En entrar-hi, us sortira aquest missatge d'adverténcia:

Expedient personal

Borsa de treball

Oposicions

Concurzos de Trasllats

Advertiment

El Servei de Salut esta treballant en |a posada en marxa d'un registre de
personal. Per aixb convé que reviseu el vostre expedient, especialment
aquests aspectes:

- Completau el titol dels cursos.

- Afegiu la data d'inici | d’expedicit del certificat dels cursos.

= els camps d'activitals cienti i de divulgacié del
coneixement.

- Introduiu les dades sobre estades de formacié o recerca.

- Gompletau els camps dels doclorats.

- Eliminau els cursos duplicals.

Guia revisio expedient personal

Clicant en «Guia revisio expedient personal», accedireu a aquest document.

Revisau les vostres dades personals, marcau les caselles corresponents i clicau en
«Desar».

Posteriorment, clicau en el bot6 «Pas seguent», que us dirigira a la pantalla de
«Titulacid i altres dades».
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https://www.caib.es/ibscandidat

Expedient personal

Borsa de treball

Oposicions

Concursos de Trasllats

Expedient personal
1 2 3 -4
Dades personals  Titulacid i altres dades  Gesti mérits
4 Pas anterior | [ Pas seqient
Feu clic a "Afegeix” per completar la informaci
Titulacions
Afegeix
*Tipus fitulacié | *Titulacio Institu Pais *Data obtencié o prevista | Mota expedient | Qualificacid expedient = Observacions | Esborra | Estat
Llicenciat/En... « ADE = Universitat de les llles Balears Espa.. = 15.06.1997 8,00 - > i | [o)ale]
Idiomes
Alegeix
*Idioma *Nivell =Data fi Institucié Esborra | Estal
Catald + MNivell C1 ¢ equivalent - 21042000 |EBAP i oA
Angles ~ Nivell B2 o equivalent = [14.07.2010  Escola Oficial d'ldiomes (EOI) i ono
Altres dades a informar
Afegeix
Cerificat / Titol *Data obtencié | *Insfitucid Observacions | Esborra
Camet de conduir B1 11.07.2001 Direccion General de Trafico (DGT) L7 i}
ﬁ
Si, accepto que la informaci6 que he detallat sigui emmagatzemada a la base de dades. m]

A més declar

, que les dades proporcionades son veridiques, s6n de la meva propietat i que tinc dret sobre les mateixes [ |
Declaro que tinc les capacitats i les aptituts fisiques i psiquiques necessaries per l'exercici de les funcions de la categoria [ ]

Informacis als efectes de la Unitat de Borsa Unica
De conformitat smb Iarticie 28.2 de Ia Lie 38/2015, d'1 d'octubre, del iu comii de les piibiiques, entensm que donsu consentiment perqué el Servei de Salut de
Ies liles Balears consulti per mitjans slectronics dades de documents elaborats per aitres administracions i que siguin requerits per ies bases de les comvocatories de ssieccié de personal sstatutan

temporal. En cas contrari, si s'oposa, deu comunicar-ho @ la Unitat de seleccid de Borsa Unica de Ibsalut.

4 Entrada |

Completau les dades i clicau en «Pas seguent» per anar a la pantalla de «Gestié

merits».

Expedient personal

Borsa de treball

Oposicions

Concursos de Trasllats

Expedient personal

w—1 z

Dades personals  Tilulaci? i altres dades

4 Pas anterior | | Fas seguent b |

Feu clic a "Afegeix” per completar la informacis.

Experigncia professional IBSaluliGSAIE

o —

Gestic mérits

fora d'1BSalut ' Form:

Formacio especialitzada

Alegeix

Formacio continuada

Afegeix

*Tipus dactivitat | “Denominacid

Curs ENERGIES ALTERNATIVES | __
Curs SESSIONS DEL SERVEIDE P
Curs CURSO DE ACTUALIZACION ..
Curs PREVENCGIO RISCOS LABOR...
Curs CODIGO DE BUENAS PRAGT
Curs MILLENNIUM

Curs MILLENNIUM

Curs RCP BASICA

Curs CURS URGENCIES D'ADULTS
Curs TALLER PRACTIC D'OFTALM...
Curs GURS DINTRODUCCIO ALA ...
Curs ELECTROCARDIOGRAFIACL...
Curs TALLER SUTURES GUTANIES
Curs SESIONES DOGENTES URG.
Curs TALLER DE BURN OUT PARA.
Curs I TALLER DE MANEJO DELD .
Assignatures.

Afegeix

*Tipus formacié *Assignalura
Assignatura ~ CIRUGIA DENTAL

 Hospital Universitari Son Espa

“Insfitucio

Hospital Universitari Son Espa...
Hospital Universitari Son Espa...
Hospital Universitari Son Espa...

Hospital Universitari Son Espa...

Hospital Universitari Son Espa...
Hospital Son Liatzer

Hospital Universitari Son Espa...
Hospital Universitari Son Espa.
Hospital Universitari Son Espa...
Hospital Universitari Son Espa. ..
Hospital Universitari Son Espa...
Hospital Universitari Son Espa. ..
Hospital Universitari Son Espa. ..
Hospital Universitari Son Espa.

Hospital Universitari Son Espa. ..

Data dinici
12.01.2010
08.04.2015
10.04.2015
25.05.2015

- 26.05.2015

27.05.2015
27.05.2015
27.05.2015

- 28.05.2015

28.05.2015
29.05.2015
04.06.2015
04.06.2015
19.11.2015

- 23.11.2015

15.12.2015

*Tipus fitulacio

LicenciatEng sup

*Data d'acabament
03.02.2010
08.04.2015
10.04.2015
25.05.2015
26.05.2015
27.05.2015
27.05.2015
27.05.2015
28.05.2015
28.05.2015
29.05.2015
04.06.2015
04.06.2015
19.11.2015
23.11.2015
15.12.2015

Titulacio

~ ADE

Data obtencia *Tipus de comput

*Tipus de comput

¥ ECTS

Hores
30,00,
0,00
0,00
1,50
1,00
3,00
3,00
2,00
5,00
3,50
5,00
4,00
3,00
150
2,00
4,00

“Hores

Crédils *Tipus de cerlificacio
0,00 Aprofitament
1,00 Aprofitament
7,50 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament
0,00 Aprofitament

*Crédits

0,00 4,00/01.01.2000

Esborra

La informacio sobre els vostres merits es troba en uns dels estats seguents:

R EEE R

*Data d'acabament = Esboma

=
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a) Verificada (en verd)

El Servei de Salut, d’ofici, ha comprovat l'autenticitat d'aquesta informacio.

No es pot modificar ni s’ha d'acreditar documentalment.

*Tipus d'activitat |xDenominac\6

| “Insfitucié

| Data dinici ‘tom dracabament | Data obtencié “'ﬁpus de comput | Hores | Crédits “Tlpus de cerfificacio ‘ Eshuﬂm

Curs

MILLENNIUM Hospital Son Liatzer
~ | Millenium HUSE
~ |Eines de Google al nivol per al... EBAP

Eines de Google al nivol per al. . Escola Balear d'Administracid
Reégim juridic aplicable al proce. ..

CURSO IGUALDAD DE OPOR.

b) Incompleta (en groc)

Escola Balear d’Administracié ..

INSTITUTO DE LAMUJER Y ___

27052015 27052015 Hores
27052015 2705

200
22.03.2020

- 01.01.2000 20.03.2020 Hores

- 23 032020 01.03.2020 Hores

01042020 29042020 Hores

3,00

15,00

65,00

25,00

0,00 Aprofitame!
0,00 Aprofitament

0,00 Aprofitament

Alguns camps estan pendents de completar i s’ha de justificar

documentalment.

Nova Informacio per

ARHED

completar Informacio incompleta (en groc)

o,
=Tipus d'activital | *Denominacio |*|ns|nuu-€ ‘ Data d'inici [f*Data d'acabament| Data obtencié [fTipus de comput | Hores | Crédils |‘T||:lusde certificacio ‘ Eboih]_Esial
Gurs - 6n de la Formacién IBSalut 19.02.2022 Hores | 1500 0,00 Aprofitament A Wi} (oli'e]
Curs = Curso basico de SAP, Modulo . |16 Salut B0.03.2022 Hores - 10,00 0,00 Aproftament -l @ | oso
Curs ~ Proteccié de dispositius digitals... | EBAP 5.04.2022 Hores ~| 2500 0,00 Aproftament -l @ | oco
Curs + CURSO BASIGO DE MOODLE. _ | IB Salut B0.11.2022 Hores | 2500 0,00 Aprofitament - ] QMO
Curs ‘RRHH en 1a Adm pubica Escola Balear d' Administrar 01.022019  Hores 30,00 0,00 Aprofitament ool
Curs ~ RRHH en la Adm piblica Escola Balear d Administracid .. 30,00 0,00 Aproftament * @ oco
Curs CURSO DE PRESELECCION... | IB Salut dahudaspioudhasdou... p.00 0,00 Aprofitament [eon]
Curs ~ Gestion de sistemas de inform... | Universidad Antonio de Nebrija P00, 0,00 Aprofitament ~ @ ooco
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c) Duplicada
Heu de revisar y eliminar informacié duplicada.

Podeu trobar-hi informacié relativa a formacié impartida pel Servei de
Salut de les Illes Balears i per 'EBAP.

En aquests casos, preval la informacio que consta com a verificada (en verd)
i només es pot eliminar el curs introduit manualment.

Si la informacié esta duplicada perqueé I'heu introduida en diverses
convocatories, heu de triar la que considereu més correcta. Si és necessari,
la podeu completar.

Formacié continuada

=Tipus d'activital | *Denominacié =Insfitucid Data d'inici |*Data d'acabament | Data obtencid_*Tipus de com) Hores | Crédits |*Tipus de certificacid | Esborra | Estat
Curs MILLENNIUM Hospital Son Liatzer 27.05.2015 | 27.05.2015 Hores 300 0,00 Aproftament
Curs = Millenium HUSE 27.05.2015 |27.05.2015 Hores = 300 0,00 Aprofitament
Curs ~ Eines de Google al nivol per al... | EBAP 20.03.2020 ~ 2500 0,00 Aprofitament

888858

Curs 20032020 . ) .
Curs 23032020 2. Eliminar el curs duplicat
Curs. 29042020 Hores 65,00 0,00 Aprofitament

d) Nova informacié

Falta completar tots els camps i acreditar documentalment la informacio.

Fg i6 continuada

 asmemmmm |- Pitjar Afegeix

=“Denominacié

Dala d'inici |*Dala d'acabament = Data obtencid *Tipus de cémpul| Hures‘ Crédits "Tlpusde cemﬁcacic'l| Esborra | Estat ‘

Curs MILLENNIUM Hospital Sen Llatzer 27.05.2015 27.05.2015 Hores 300 0,00 Aprofitament ool

Curs w Millenium HUSE 27.05.2015 27.05.2015 Hores - 3,00 0,00 Aprofitament - m OO
Curs v [Es lless 05 reqim jundic del e | EBAP 16.05.2023 Hores - 1500 000 Aprofiament v [ | CAO
Curs HTML basico EBAP 29052023 Hores, 10,00 0,00 Aprofitament
Curs + 5AP Query Manager B Salut 12.06.2023 Hores ~ 2400 000 Aprofiament v H  CAD
Jomada  |Fér = i - i - 27.06.2023 25.06.2023 Hores w 24,00 0,00 Assisiéncia - m [o/d'e]
Curs - coles Afegir les dades del nou meérit Hores ~ 1500 0,00 Aprofitament ~ @ ono
Curs ~ EinS e 26.03.2024 Hores ~ 1500 0,00 Aprofitament ~ i ©ono
Curs + Disseny de continguis mulime | EBAP 01012025 21052024 02052025 Hores -~ 2000 000 Aprofiament v {  CAD
Curs ~ |Habilitats per al teletreball EBAP 15.06.2024 Hores - 10,00 0,00 Aprefitament - m [e'd']
~ |Gurso Aida Basico 1B Salut 31.10.2024 Hores - ~ (eli's)

16,00 0,00 Aprofitament

14122024 Hores 5000000
- 0,00 0,00 - CAC

=

Una vegada revisades i completades les dades, heu de clicar en el botd «Desar».
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