Servei de Salut

N Conselleria de Salut
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Manual de inscripcion y actualizacion de datos en la
web del Expediente Personal

Introduccion

Una vez completada satisfactoriamente la inscripcion en el concurso de traslados
mediante el tramite telematico, a partir del dia siguiente se podra acceder a la
web del Expediente Personal para introducir, actualizar o modificar los datos
personalesy los correspondientes a los méritos. Los méritos se podran introducir
en la web del Expediente Personal hasta la publicacion de la lista definitiva de
personas admitidas y excluidas.

Con la inscripcién telematica en el concurso de traslados se creara
automaticamente un perfil en la web del Expediente Personal a aquellas personas
gue no lo tuvieran anteriormente.

Para acceder a la web del Expediente Personal, se ha de clicar este enlace.

Inicio

Una vez clicado el enlace de acceso a la web del Expediente Personal, aparece

esta pantalla:

Idioma |Espaficl |

Gestion curricular

Bolsa de emplec

Opeosiciones

Datos de candidato
Concursos de Traslados
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Para la gestion del concurso de traslados, Unicamente se debera acceder a los
modulos de Gestion curricular y Concursos de traslados.
1. Gestidn curricular

Idioma |Espafiol |

_ Gestion curricular
Gestion curricular

Bolsa de emplec

Opeosiciones

Datos de candidato

Concursos de Traslados

Clicando en Datos del candidato accedera a la pagina donde constan sus datos
personales, la titulacion y formacion y la gestién de los méritos.

1.1. Datos personales
Confirme o modifique sus datos personales.

Datos de candidato

Etapa siguiente

(DI NIF) | [430

[LoPD.

Primer apellido* |GDFR ]

Segundo apelido™ |DIsoeiADo

Fecha de nacimiento:* [1a. iy Sexo ™ [Mascuino~]

Pais: |Espafia -] i espafiola

iz |Calle - Nombre de via:* [0 |
[Baleares - ce=[o70 | Localidad™ [Paima ]
[0 ]
N 3 o T
Teléfono 2 [+3¢ o ]
Grado de discapacidad ]| 0,00 %

o

bbase de datos.

propiedad yio tengo derecho sobre los mismos.
Declaro que cumplo con las capacidades y las aptitudes fisicas y psiquicas necesarias para el ejercicio de las funciones de la categoria

Informacién a los efectos de la Unidad de Bolsa Unica

De conformidsd con el articulo 26 2 de Is Ley 39/2015, de 1 de octubre, del i inistrath i de lss sdmini iblicss, usted o pars Gue
&l Servicio de Salud de Ias Isias Bslesres consulte por lectrinicos datos . ¥ que s=an requeridos por las bases de lss convocatorias de
seleccitn de personal estatutario temporal En caso conirario, si se opone, debe de comunicario a Ia Unidad de seleccion de Bolsa Unica de ibssiut

< Entrada

Para guardar los cambios que haga debera marcar las tres casillas y
clicar en el boton Guardar.
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1.2. Titulacién y otros datos
Aqui se han de introducir los datos académicos (educacién obligatoria,

formacion profesional, titulacién universitaria), los titulos de idiomas'y
otras titulaciones (por ejemplo el carnet de conducir).

Datos de candidato

Datospersonales  Titulacion y otros datos. Gestion méritos

Etapa siguienie b

Pulse en "Afiadir” para completar la informacién,

| “Tipo fitulacién | “Titulacion Institucién Pais “Fecha obtencion o prevista | Nola expediente | Calificacion expediente ‘ Observaciones. ‘ Borrar ‘
BACHILLER  ~ BUP - . . Espafia vz "7 0,00 - =3 lif
DIPLOMADON .+ - UB Espafia v 26 - 592 - @ il
LICENCIADOL... + - UB Espaia v 1~ 704 - > &
GRADO - I 4 i1 T 0,00 - (7 i}
Idiomas
[ *1aioma “Nivel “Fechafin | Inslitucién | Borrar |
Catalén Nivel G2 0 equivalente 010
Catalan Catalén: Leng. administral_. 2008

Otros datos a informar

i, acepto que la informacién que he defallado sea almacenada en la base de datos.
Ademés declaro, que los datos proporcionados son veridicos, son mi propiedad yio tenge derecho sobre los mismos.

Declaro que cumplo con las capacidades y las aptitudes fisicas y psiquicas necesarias para el ejercicio de las funciones de la categoria

Informacion a los efectos de la Unidad de Bolsa Unica

De conformidad con el articulo 28.2 de I Ley 39/2015, de 1 de octubre, del, imie i in de las admir pablicas, Gue usted da su pars que
&l Servicio de Salud de las Islas Baleares consulte por medios nicos dalos de elaborados por otras admir nes y que sean requeridos por ias bases de las convocatorias de
‘seleccion de personal estatutario temporal. En €250 contrario, S se opone, debe de comunicario & ia Unidad de seleccion de Boisa Unica de l6saiut

4 Entrada

Para guardar los cambios que haga debera marcar las tres casillas y
clicar en el botén Guardar.

Elaboracién: Servicio de Seleccién y Provision de Personal Estatutario
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1.3. Gestidon de méritos

Aqui aparecen tres apartados:

— Experiencia profesional Ibsalut/GSAIB.

— Experiencia profesional fuera de Ibsalut.

— Formacién, docencia y actividades cientificas.

La experiencia profesional en Ibsalut/GSAIB se carga de forma

automatica.

Datos de candidato

Datos personales Titulacién y otros datos ‘Gestion méritos

[ Etapa siguiente_»

Pulse en "Afadir” para completar la informacidn.

Experiencia profesional fuera de IBSall | Formacion, dacencia y activ. cientificas

Experiencia profesional (IBSalut)

| Relacion Iaboral | Categoria

Especialidad | Fecha inicio ‘ Fecha fin ‘ Dias | Horas ‘

Estatutario Fijo =~ GRUPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO/AUXILIAR A 0,00
Estatutario Fijo = Grupo Auxiliar administrativo FA I Tttt R | 0,00
Estatutario Fijo = Grupo Auxiliar administrativo FA R ! STt 0,00
Estatutario Fijo ~ Grupo Auxiliar adminisirativo FA P P | 0,00

Experiencia profesional (GSAIB)

| Relacion Iaboral | Categoria ‘ Espacialidad | Fecha inicio | Fecha fin ‘ Dias | Horas ‘

(3] La tabla no contiene datos

Si, acepto que Ia informacién que he detallado sea almacenada en Ia base de datos.
Ademas declaro, que los datos proporcionados son veridicos, son mi propiedad y/o tengo derecho sobre los mismos.
Declaro que cumplo con las capacidades y las aptitudes fisicas y psiquicas necesarias para el ejercicio de las funciones de la categoria

Informacidn a los efectos de la Unidad de Bolsa Unica

De conformidad con el articuio 26.2 de Ia Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrative comin de ias i pubiicas,

&l Servicio de Salud de Ias Islas Baleares consulte por medi Snicas datos de por otras adminis ¥ que sean

seleccion de personal estatutario femporal. En caso contrario, si se opone, debe de comunicario & ia Unidsd de seleccion de Boisa Unica de ibsaiuf
4 Entrada

que usted da para que
por las bases de las convocatorias de
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La experiencia fuera de Ibsalut se debe introducir. La informacion debe
coincidir con la que consta en el certificado de servicios prestados
expedido. El valor de los dias se calcula automaticamente una vez
introducidos los datos del periodo.

Datos de candidato

w— [ — [ [+

Datos personales  Titulacién y oros dalos  Gestion méritos.

[Etapa siguiente

Pulse en "Aadir” para completar la informacion,

_ Espernoa prfesional BSaGSAIS ﬁr Formacibn, docencia y activ cientficas

Experiencia profesional (fuera de 1BSalut)
[reategoria | 5 [ 5 | Pats de 1a msttucion <Tipo senviciorretacis [Retscion aborai | ffea |<Facha iicio |<Fechafin | Dias | Horas | Bomar | Estado |
GRUP... v ~ - - .o - Espaia - - - - v A 0 7 oo
GRUP. ~ e e ~ Espaiia ~ - . - - b e et e LU )
GRUP... v Coen, 7 v |Espaiia - - - v : W @ oao
GRUP... ¥ ‘ - ~ Espaiia - v - R . o @ 00O
GRUP... 1 - ~ Espaiia v - . - - - . o0 @  ono
GRUP. v~ o - v Espaiia v- v - v oo . o @ | oso
cRUP. ~ o oo ~ Espaiia ~ - - - v et w0 @ | 080
GRUP. ~ © o - ~ Espaia ~ . - - - B ( w @ | oso
GRUP... e ~ Espaiia ~ - - S - e @ 080
GRUP. Teves - v Espaiia - - - - 0o f  ono
GRUP.. ¥ 7 o v |Espana v - B - - S T 000 @ 00O
GRUP... v R ~ Espaiia v .. - v .- o @ 08O
0

si, acepto que la informacidn que enla base de datos.

Ademas declaro, que los datos proporcionados son veridicos, son mi propiedad y/o tengo derecho sobre los mismos.

Declaro que cumplo con las i v i iercici categoria

Informacién a los efectos de Ia Unidad de Bolsa Unica

De conformidsd con el srticulo 28 2 de Ia Ley 3872015, de 1 de octubre, i im de inis iblicas, usted ds para que
el de Ssiud o s Isiss B: consulte por medit G s por otras ¥ aue por 55 bases de iss convocatoniss de
selieccin de personsl estatutario tempors]. £n caso contrario, si se opons, debe de comunicaria 5 ia Unidad de seisccion de Boisa Unies de lbssivt

Elaboracién: Servicio de Seleccién y Provision de Personal Estatutario
V. 1.1 -23062025 5



‘lll

La formacion, docencia y actividades cientificas también se han de
introducir pero teniendo en cuenta que en las convocatorias de
concurso de traslados los méritos que se valoran son el nivel de
conocimientos de catalan y los servicios prestados en instituciones
publicas.

El primer apartado, «<Formacién especializada», corresponde a la
titulacion derivada de superar una formacién especializada,
normalmente por la via del sistema de residencia. En caso de tenerla, es
necesario introducirla.

En el apartado de «Formacién continuada» se ha de introducir la
informacioén tal como consta en el certificado o titulo de cada curso, con
una mencion especial para indicar si el certificado reconoce créditos u
horas.

Datos de candidato

13 1 2 3 —
Dafos personales  Tilulacién y ofros datos  Gestin méritos
[ Paso anterior | [ Etapa siguiente »
Pulse en "Afiadir” para completar la informacién.
profesional profesional fuera de IBSalul _/ Formacion, docencia y activ. cientificas

Formacion especializada
Adiadir

Formacién continuada
[Afiadir |
=Tipo de actividad | *Denominacién =Institucién *Fecha fin | =Tipo cémputo Horas ~Créditos | =Tipo de certificacién | Borrar
Curso ~o - EBAP 12, ... Horas ~| 3000 0.00 Aprovechamiento = [
Curso o vt EBAP 1277 " Horas | 2000 0.00 Aprovechamiento v [
Curso -t EBAP 2. °"7 Horas ~ 5.00 0,00 Aprovechamiento > [
Gurso ME EBAP 2. Horas ~| 500 0.00 Aprovechamiento = [
Curso - . EBAP 10..o.. Horas ~| 3000 0.00 Aprovechamiento = [
Curso v|ca o EBAP 077777 [Horas | 1200 0.00 Aprovechamiento v [
Gurso ~ Révom T .. |EBAP 2 Horas ~| 500 0.00 Aprovechamiento = [
Curso w ASPE e e e e 1 |EBAP 24,77+ [Horas ~| 1200 0.00 Aprovechamiento = [
Curso - Tégin = -1\ 18 Horas - 20.00 0,00 Aprovechamiente = [
Gurso - Aplic EBAP 037777 [Horas ~| 3000 0.00 Aprovechamiento = [
Curso wla._ . .., . __ . \_ |EBAP 09, Horas - 30.00 0,00|Aprovechamiente =~
Curso - EB - EBAP 27777 Horas ~| 2000 0.00 Aprovechamiento = [
Curso v G N . ° EBAP 1m0 Horas ~ 2000 0,00 Aprovechamiento ¥ [
Curso - In i ~ N .. [EBAP 16 Horas - 30.00 0,00 Aprovechamiente = [
Gurso M Hospilal Universitari Son Espases 13 "7~ [Horas ~ 0.50 0.00 Aprovechamiento = [
Curso - L8 e eeeee . EBAP 1977777 Horas ~| 3000 0.00 Aprovechamiento = [
Otras act forma.. » 1 o - Hospital Universitari Son Espases 1207 . |Horas v 17s0 0.00 Aprovechamiento v [
Gurso - Pl . Hospital Universitari Son Espases |04 __.~ |Horas ~ 0.50 0.00 Aprovechamiento = [
Curso - Ges EBAP 29777 |Horas ~| 1000 0.00 Aprovechamiento = [
Curso v /o L © . |EBaP 2777777 [Horas | 00 0.00 Aprovechamiento v [
Curso -moo EBAP 21 ... [Horas ~| o0 0.00 Aprovechamiento = [
Curso - F ° : r Hospital Universitari Son Espases 130.. ~ |Horas - 200 0,00|Aprovechamiente =~

Para guardar los cambios que haga debe marcar las tres casillas y clicar
en el botén Guardar.

Elaboracién: Servicio de Seleccién y Provision de Personal Estatutario
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2. Concurso de traslados

Encontraré la informacién relativa a la convocatoria del concurso de traslados en
el médulo que lleva este mismo nombre:

Idioma |Espafiacl

Gestion de concursos de traslados

Gestion curricular

Bolsa de emplec

Oposiciones

Gestion de concursos de traslados
Concursos de Traslados

Ha de clicar sobre Gestion de concursos de traslados y accedera a esta pagina:

Resumen de convocatorias

| ID Convocatoria | Denominacién Tumno Estado atoria | Estado candi | Ranking | Detalle |D

701362583 CE_GRUPO ADMINISTRATIVO DE LAFA | Turno libre En proceso Dentro del Proceso &a

70136264 CO_GRUPC ADMIMISTRATIVO DE LAFA | Turno libre En proceso Dentro del Proceso &A
70132116 ADMINISTRATIVO/A P ion interna judicacio Fuera del Proceso | 64 &4
4 Entrada

Aqui aparece un histérico de todas las convocatorias en que ha participado. Para
ver la informacién de cada convocatoria, clique sobre el icono de las gafas &
Acceder3 a esta pagina:

Detalle de Ia convocatoria FEA de Radiodiagndstic

Oposicion ]/ Baremacion ]/ Eleccion de plazas ]/ Adjudicacién |
Tulacion | Especiaiidad | Idiomas | Fommacion continuada | Docencia | Aciividades cientificas | Doctorado | Formacion postaraduada | Asignaturas || M=
Nacionalidad! espafioia Estado: PENDIENTE
Requisito de nacionalidad: - Estado:

Grado de discapacidad: 0,00 Estade:

&, El mérito puede haber sido rechazado por mas de un mofive. Se muestra sélo el primero. Paramas informacién pongase en contacto con el equipe de baremacion

Elaboracién: Servicio de Seleccién y Provision de Personal Estatutario
V. 1.1 -23062025



En la pestafia de Documentacién aportada podra comprobar toda la informacion
que consta en Gestion curricular.

Cuando se haya publicado la lista provisional de méritos, en la pestafa
Baremacion podra consultar la puntuacién para cada uno de los apartados.

dela i

Clave Descripcion Puntos ||
v z001 EXPERIENCIA PROFESIONAL 0,00000

. z002 Institucién sanitaria publica del Sistema Macional de Salud o de la Unidn Europea en la misma categoria a la que s& opta 0,00000

. z003 Institucién sanitaria publica del Sistema Macional de Salud o de la Unidn Europea en una calegoria distinta para la cual se exige el mismo titulo de la categoria ala que ss opta  0,00000

. Z004 Institucién sanitaria publica del Sistema Nacional de Salud o de la Unién Europsa en distinta categoria a la que se opta 000000

- Z006 Centros piblicos no sanitarios de la Unin Europea en la misma categoria 0,00000

- Z180 Direct SNS 0.00000 [+]

Idioma | Espafiol

SAP, Detalle de la co
Gesti6n curricular
D i6n aportada i Eleccién de plazas  Adjudicacion
Bolsa de empleo =
Oposiciones Datos personales Titulacién Especialidad Idiemas Servicios prestades IBSalut/GSAIB zServicius prestados fuera de IBSalut Otros méritos
Concursos de
Vald..  Vélid.. Categoria Relacién  Institucion Tipo servicio N°.. N°.. EstSSPP
Traslados
01.05.1... 31.10.1.. ENFERMERO/ENFERMERA Laboral Centro sanitario privado... Funcionario, estatut... 00184 0,00 RECHAZADO: EVENTO NO BAREMABLE
16.09.2... 30.06.2... ENFERMERO/ ENFERMERA Laboral  Institucion sanitaria pub... Funcionario, estatut... 00288 0,00 ACEPTADO
16.09.2... 31.07.2... ENFERMERO/ ENFERMERA Laboral  Institucion sanitaria pib... Funcionario, estatut... 03242 0,00 ACEPTADO

Elaboracién: Servicio de Seleccién y Provision de Personal Estatutario
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Una vez publicada la lista definitiva de méritos se hara la eleccion de plazas.
Debera acceder a la pestafa Eleccion de plazas y elegir la plaza o plazas a las que
quiere optar.

2.1. Solicitud

| Detalle de la convocatoria FEA de Radiodiagnostic

(% Nueva solicitud

‘ |IDSo|ici1||d ‘

a solicitud | Hora solicitud | D registro ‘ Fecha registro | Hora registro ‘ Vlsualizar‘ Modificar | Regislmr| PDF Solicitud | Justificante ‘I:I

—— 12:46:35 GO— 197126 ]
——— 11:09:09 oY wesn | 11010:49 7 = = =

Ha de clicar en el boton Nueva solicitud. Accedera a una pagina nueva.

2.2. Eleccién de plazas

Aqui debe elegir las plazas por orden de preferencia.

Nueva solicitud de eleccién de plazas para convocatoria FEA DE RADIODIAGNOSTIC

BE
| Plazas ofertadas | | Plazas escogidas
5| Descripcién ‘ Localidad ‘ Plazas ‘ Isla ‘D |Wr;|| Descripcion ‘ Localidad | Plazas ‘ Isla ‘
Hospital Son Espases 3 Mallorca
" Hospital Son Liatzer 2 Mallorca
" Hospital de Inca 2 Mallorca
" Hospial de Manacor 1 Mallorca
" Hospital Mateu Orfla Menorca 1 Menorca
|| Hospital Can Mises Ibiza 1 Ibiza =
| Hospilal de Formentera 1 Formentera —=J
| Posicap Paima 1 Mallorca
| | Pos2cap Inca 1 Mallorca
| | Pos3cap Mahén 1 Menorca
=i

Elaboracién: Servicio de Seleccién y Provision de Personal Estatutario
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Para hacer la seleccion, ha de marcar la fila del centro o la gerencia y después
clicar sobre el boton[__=__|. Su eleccién pasara al cuadro de la derecha. Repita
esta operacion para cada centro o gerencia al cual quiere optar.

Si quiere rectificar una seleccion, en el cuadro de la derecha clique sobre la fila
que quiere modificar y clique el boton :

Nueva solicitud de eleccion de plazas para convocatoria FEA DE RADIODIAGNOSTIC

Plazas ofertadas Plazas escogidas

5| Descripeién Localidad | Plazas | Isla =
|:| Hospital Son Espases 3 Mallorca
|:| Hospital de Manacor

|:| Hospital de Formentera

5| Descripeién Localidad | Plazas | Isla =

|:| Hospital Son Liatzer

|:| Hospital de Inca

|:| Hospital Mateu Orfila Menorca

|:| Hespital Can Mises Ibiza

| | Posicar Paima
| | rosaaar Inca

|:| POS 3 GAP

"~

Mallorca

Mallorca Mallorca

Menorca Formentera
Ibiza
Mallorca

Mallorca

]|~

Mahén Menorca

Una vez completada su eleccion, clique en el boton Guardar .

Después de haber guardado su seleccion, volvera a la pagina anterior, donde
podra consultar el justificante en pdf de su solicitud (columna PDF solicitud).

L mEHOG

Solicitud de eleccion de plazas

Namero de solicitud: T202400133 Fecha y hora de la solicitud: 13/03/2024 11:09:09
Convocatoria: FEA de Radiodiagnostic
Nombre y apellidos: Lopd Gdpr Disociado
DNI del candidato: 4"
Relacion de vacantes que se ofertan

Descripcion Localidad Isla Plazas | Prioridad
Hospital Son Espases Mallorca 3 1
Hospital de Formentera Formentera 1 2

Elaboracién: Servicio de Seleccién y Provision de Personal Estatutario
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2.3. Registro telematico de la solicitud de eleccién de plazas

Detalle de la convocatoria FEA de Radiodiagnostic

Documentacién aportada ’. Opasicidén ’. Baremacioén %Eleu:mndephm} Adjudicacién ‘

(% nueva solicitud

‘ | ID Solicitud ‘ Fecha solicitud | Hora solicitud ‘ ID registro

| Fecha registro | Hora registro | Visualizar | Modificar ‘ Registrar | PDF Solicitud | Justificante ‘D

W | GRS | 12:4635 oM
I | T 11:08:09 o | s

09:21:26
11:10:49

]
O

Antes de registrar la solicitud la podra modificar.

Cuando su solicitud ya sea

columna Justificante.

BREGWEB3

[ [
=] B

BALEARS

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION

GOVERN
TLLES

N

Oficina: Ibsalut- Oficina Principal - 000006606

Fecha presentacién: 19/03/2024 14:37:20

Nimero de registro: G I T y2024

Unidad de tramitacién destino / Centro Servei d" Oposicions i Concursos de I'lbsalut - A4029527

directivo;

Tipo Registro: Entrada

Interesado

Documento: . < Tipo: NF

Nombre: Lopd Gdpr Disociado. Pais: Esparia

Provincia les Balears Teléfono: o

Canal Notif Direccién electrénica habilitada D.EH. 0

Informacién del registro

Resumen/Asunto: Eleccién de plazas - 70136801 - FEA  Idioma: Castellano

DE RADIODIAGNOSTIC

Tipode & digitalizada  Referenci T202 3

Transporee: Otroe

Adjuntos

Nombre Archivo [Tamatio  |validezr  [Tipo Hash o

EP70136801T202400 |EP70136801T202400 |27 KB Copia Formulasio | bIN]BDSt7LZ/2v{NPAEPqz67 /wmdpFL |Fecha 20240319

7 Ta1.pdf SjadiE2ain Hora 143415
Candidato
00041286

Lalbzalue- ipal declara que el & lectrénico adjunto ha en ¢l proceso de tramitacion telem diante el cual se ha

La persona inesrezada se responzabiliza de |a veracidad de loz arehivos que ha 2d]

Validez

e

ETvegietro =« ha realizado de acuerdo con &l arsiculo 16 de Ix Ley 39/2015, de 1 de octubre, del

correcta, puede registrarla. Para ello ha de clicar en el
botdn de la columna de Registrar. Se generara una ID de registro y se podra
consultar el justificante del registro de la solicitud clicando en el bot6n de la

Una vez completado el registro, la eleccion de plazas queda realizada y el 6rgano

instructor la recibira. No debe ir a ninguna oficina de registro para hacer el
tramite. Dentro del plazo habilitado se pueden hacer tantas solicitudes de
eleccion de plazas como se quiera. La Ultima registrada sera la Unica valida.

Elaboracién: Servicio de Seleccién y Provision de Personal Estatutario
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