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FASE D'INSCRIPCIÓ

Inici de l'assistent de 
tramitació del procediment.

Paso 1: Trámite telemático
1.1 Formulari de sol·licitud i pagament de taxes.

Anar a l'apartat de “Tràmit telemàtic i pagament de taxes” 
d'aquest manual. 

Pas 2: Introducció a l’Expedient personal 
2.1. Introducció dades, requisits i mèrits.
2.2. Informar preferències.

Anar a l'apartat de “Expedient personal” d'aquest manual.

https://www.caib.es/sistramitfront/asistente/iniciarTramite.html?tramite=CAIB.IBSALUT.BOLSA_UNICA&version=2&idioma=ca&servicioCatalogo=false&idTramiteCatalogo=6489331
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/expedient-personal
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/expedient-personal
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/expedient-personal
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/expedient-personal
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/expedient-personal
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/expedient-personal
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PAS 1 FASE D'INSCRIPCIÓ:

Tràmit telemàtic i pagament de 
taxes : Formulari de sol·licitud i 
pagament de taxes

Pas 1: Formulari de Sol·licitud i pagament de taxes

https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica/inscripcion-a-las-bolsas
https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica/inscripcion-a-las-bolsas
https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica/inscripcion-a-las-bolsas
https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica/inscripcion-a-las-bolsas
https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica/inscripcion-a-las-bolsas
https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica/inscripcion-a-las-bolsas
https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica/inscripcion-a-las-bolsas
https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica/inscripcion-a-las-bolsas
https://www.ibsalut.es/es/profesionales/recursos-humanos/trabaja-con-nosotros/bolsa-unica/inscripcion-a-las-bolsas
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Accedir al web de Servei de Salut
de les Illes Balears

1. WEB del servei de Salut
2. Borses Actives i tràmits

https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
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Pagament de la taxa

Clicau a:

«Pas 1. Sol·licitud d’inscripció
Inclou el pagament de la taxa»
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Selecció del mètode
d'identificació

Selecció del mètode
d'identificació electrònica
per a accedir al tràmit de 
pagament de taxes i 
emplenament de sol·licitud
de la Borsa Única del Servei
de Salut dels Illes Balears.

NO EMPLEAR
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Inici de l'assistent de 
tramitació

Inici de l'assistent de tramitació
del procediment.
La inscripció en la borsa consta 
de dues fases:
Pas 1: Tràmit telemàtic:     
(fase actual). 

1.1 Formulari de sol·licitut 
i pagament de taxes

Pas 2: Introducció a 
l’Expedient personal

2.1. Introducció dades, requisits i
mèrits.

2.2. Informar preferències.

És molt important que llegiu l'apartat
«Cal saber»

https://www.caib.es/sistramitfront/asistente/iniciarTramite.html?tramite=CAIB.IBSALUT.BOLSA_UNICA&version=2&idioma=ca&servicioCatalogo=false&idTramiteCatalogo=6489331
https://www.caib.es/sistramitfront/asistente/iniciarTramite.html?tramite=CAIB.IBSALUT.BOLSA_UNICA&version=2&idioma=ca&servicioCatalogo=false&idTramiteCatalogo=6489331
https://www.caib.es/sistramitfront/asistente/iniciarTramite.html?tramite=CAIB.IBSALUT.BOLSA_UNICA&version=2&idioma=ca&servicioCatalogo=false&idTramiteCatalogo=6489331
https://www.caib.es/sistramitfront/asistente/iniciarTramite.html?tramite=CAIB.IBSALUT.BOLSA_UNICA&version=2&idioma=ca&servicioCatalogo=false&idTramiteCatalogo=6489331
https://www.caib.es/sistramitfront/asistente/iniciarTramite.html?tramite=CAIB.IBSALUT.BOLSA_UNICA&version=2&idioma=ca&servicioCatalogo=false&idTramiteCatalogo=6489331
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Formulari de sol·licitud

Emplenau el formulari de 
sol·licitud d’inscripció a la 
Borsa.
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Selecció de categoria i taxa
aplicable

En seleccionar la categoria de la 
borsa de treball, el sistema 
assigna automàticament la taxa
corresponent.
Si s'està exempt de pagament
pel fet de disposar de certificat
de discapacitat igual o superior 
al 33%, ha d'indicar-se en aquest
moment, marcant la casella
corresponent en l'apartat
d'exempció.
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Canal de comunicació

Seleccionau el canal de 
comunicació i notificació
electrònica mitjançant el 
qual es rebran les 
comunicacions oficials del 
procediment.
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Oposició o autorització per 
a la consulta de dades

1. No s'ha de marcar cap opció, 
tret del cas que la persona 
candidata manifesti la seva
oposició a la consulta de 
dades.

2. Per defecte, heu de 
mantener seleccionada 
l'opció «S», a per autoritzar
l'Administració a consultar 
les dades necessàries en 
altres entitats.
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Autorització i protecció de 
dades

Informació sobre la consulta 
i cessió de dades per part del 
Servei de Salut.

El consentiment s'entén
atorgat excepte oposició
expressa.
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Declaració responsable

És obligatori marcar la 
casella de verificació de la 
declaració responsable.

Si no es marca, el sistema 
informarà d’un error i no 
permetrà continuar la 
tramitació.
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Pagament de la taxa

Accés al pagament electrònic
de la taxa.

Una vegada realitzat el 
pagament, és obligatori
continuar la tramitació per a 
registrar el tràmit.
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Plataforma de pagament

El pagament es fa per mitjà 
d’una plataforma bancària 
externa i segura.

Un cop fet el pagament, el 
sistema torna a l'assistent de 
tramitació.
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Registre de la sol·licitud
d'inscripció

El pagament es fa per mitjà 
d’una plataforma bancària 
externa i segura.

Un cop fet el pagament, el 
sistema torna a l'assistent de 
tramitació.

16



Manual elaborat per la unitat de Borsa Única de IBSalut.

Queda prohibida la reproducció total o parcial d'aquest document.                                                                                                                   BU_52/2026_MAN

17

Confirmació del registre

El sistema sol·licita
confirmació abans de 
registrar definitivament el 
tràmit.
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Registre realitzat
correctament

Confirmació que el tràmit
s'ha registrat correctament i 
el pagament de la taxa ha 
quedat validat.
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Justificant de registre 
(GOIBE)

Mitjançant l'opció “Mostra la 
documentació” es pot
descarregar el justificant
oficial del registre, on figura 
el número GOIBE assignat.
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PAS 2 DE LA FASE 
D'INSCRIPCIÓ:

Introducció a l’expedient
personal

Pas 2: Introducció a l’expedient personal
2.1. Introducció dades, requisits i mèrits.
2.2. Informar preferències.

IMPORTANT!
PER A ESTAR INSCRIT HA DE 
FINALITZAR EL TRÀMIT AMB EL 
PAS 2: “EXPEDIENT PERSONAL”

https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/expedient-personal
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/expedient-personal
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Web del Servei de Salut

1. WEB del servei de Salut
2. Borses Actives i tràmits

https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
https://www.ibsalut.es/professionals/recursos-humans/treballa-amb-nosaltres/borsa-unica
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FASE D'INSCRIPCIÓ

Inscripció a les borses

Clicau en:

«Pas 2. Expedient Personal  
Introduïu els vostres mèrits i 
preferències».
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Accedir a l’expedient
personal

1. Clicau en «EXPEDIENT 
PERSONAL. Accés amb 
C@ve »
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Identificació en la 
plataforma
(Cl@ve / Certificat)

Pantalla: “Plataforma 
d'identificació per a les 
Administracions” 
El sistema sol·licita la identificació
electrònica de l'usuari. Es pot accedir
per mitjà de:

• DNI electrònic o certificat digital
• Cl@ve permanent (registre 

avançat)

Una cop validada la identitat, el 
sistema redirigeix automàticament a 
l'expedient personal.
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Accés a l'expedient
personal

Pantalla: “Expedient personal –
Accedeix al teu expedient”

En aquesta pantalla la persona 
candidata ha d'accedir al seu
expedient personal. Per a 
continuar amb la inscripció en la 
borsa única, s'ha de prémer
sobre “Accedeix al teu
expedient”.
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Avís de revisió de 
l'expedient

El sistema mostra un avís 
recordant que cal revisar i 
completar correctament 
l’expedient personal abans 
de continuar .
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EMPLENAR

COMPROVAR

1
2

3

Expedient personal –
Pas 1: «Dades personals»

Pantalla: Expedient personal –
Dades personals

Aquesta pantalla mostra les dades
personals del candidat (document
d’identitat, nom, llinatges, data de 
naixement, sexe, nacionalitat, domicili, 
correu electrònic i telèfons de contacte).

És obligatori revisar que totes les dades
siguin correctes; completar els camps
marcats amb asterisc (*), si n'hi hagués, i
acceptar les declaracions responsables 
situades a la part inferior.

Un cop comprovada la informació, cliqueu
a «Desar» i després «Pas següent».
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Expedient personal – Pas 2: 
Titulació i altres dades
2.1. Introducció de dades:

2.«Titulació i altres dades»
En aquest apartat s'ha de registrar tota la 
formació acadèmica i altres mèrits
formatius, utilitzant sempre el botó 
“Afegeix”.
Titulacions: S'han d'introduir totes les 
titulacions oficials indicant: Tipus de titulació, 
Denominació, Institució, País, Data d'obtenció.
Idiomes: En aquest bloc es registren els
idiomes acreditats. Per a cada idioma s'ha
d'indicar: Idioma, Nivell reconegut o 
equivalent, Data d'obtenció, Institució
certificadora.
Altres dades a informar: Aquí s'inclouen altres
documents rellevants, com per exemple el 
permís de conduir, indicant: Tipus de certificat
o document, Data d'obtenció, Organisme
emissor…
Una vegada finalitzat, marcar les 
declaracions responsables i prémer
“Desar”.

*IMPRESCINDIBLE EMPLENAR.         
**En cas de no emplenar-los, quedarem exclosos de la 

borsa.

Separar amb
punts Emplenar només un dels dos

1 2

3
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Expedient personal –
Pas 1: «Dades personals»

2.1. Introducció de dades:
3.«Gestió mèrits i formació»

Aquest apartat recull tota l'experiència
professional i formació puntuable per a la 
borsa.

Pantalla: «Experiència professional IB 
Salut/G SAIB»

El sistema mostra automàticament els
serveis prestats en el Servei de Salut. 
Aquestes dades no es poden modificar.
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Experiència professional
fora del Servei de Salut

Pantalla: «Experiència
professional (fora de IB Salut)»

En aquest bloc cal afegir 
manualment l’experiència 
professional externa, clicant en 
«Afegeix», i indicar: categoria, 
organisme o empresa, tipus de 
relació laboral, unitat o servei, 
dates d’inici i fi .

Tingueu en compte que no es 
poden superposar dates amb els 
serveis prestats al Servei de 
Salut.

*S'aconsella introduir i guardar la informació, línia a línia.

1 2
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Formació, docència i 
activitats científiques

Pantalla: “Formación 
especializada”

Pantalla: “Formació especialitzada”

En aquesta pantalla s'hauran de registrar, quan
escaigui, les dades corresponents a la formació
especialitzada, conforme al que s'estableix en 
la convocatòria vigent.
La informació s'ha d'introduir per mitjà del 
botó «Afegeix», emplenant els camps següents: 
titulació, especialitat, institució, país d’obtenció
del títol, via d’accés i data de finalització.
Les dades han de coincidir exactament amb les 
que figurin en la documentació acreditativa 
aportada.
.

Separar amb
punts
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Formació, docència i 
activitats científiques

Pantalla: “Formació
continuada”

S'han de registrar tots els cursos, seminaris i 
accions formatives, indicant: Tipus d'activitat, 
Denominació, Institució, Dates, Nombre 
d'hores, Tipus de certificació
(aprofitament/assistència), conforme al que 
s'estableix en la convocatòria. 

En la denominació ha de consignar-se 
exactament el títol que figuri en el certificat. 

Emplenar només un dels
dos

Separar amb
punts

*Es recomana inserir i guardar cada registre de 
manera individual.
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Formació postgraduada, 
doctorats i docència

En aquests apartats s'hi afegeixen, si 
escau, per mitjà del botó «Afegir»: 
màsters i postgraus, doctorats, 
activitat docent i estades.
 
Una vegada emplenats tots els 
apartats, cal clicar el botó «Entrada», 
situat a la part inferior esquerra de la 
pantalla.

És imprescindible clicar en «Entrada» 
perquè les dades es traspassin 
correctament i el sistema permeti 
continuar amb el pas següent del 
procés.

1 2

3
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Expedient personal – Pas 2: 
«Borsa de treball»

Pantalla: «Gestió 
telemàtica – Borses 
d’ocupació temporal»

2.2. Informar preferències.

Des del menú principal, 
seleccionau
“Borsa d'ocupació” i accediu
a “Borses d'ocupació
temporal”.
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Selecció de la bossa
Pantalla: “Borses
d'ocupació temporal”

En aquesta pantalla es mostren 
totes les borses en què el 
candidat està inscrit.

El candidat ha de clicar en la 
icona de registre corresponent a 
la categoria en què vol informar 
les preferències.
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Detall de la borsa

Pantalla: “Detall de la Borsa –
Preferències”

En aquest apartat es configuren 
les preferències. El sistema pot
mostrar un avís recordant que el 
número de canvis de 
disponibilitat està limitat a 4 
per any natural (Article 14.5 de 
l'Acord de la Taula Sectorial de 
Sanitat de 13 de maig de 2022) i 
ens indicarà el nombre de canvis
que ja s’han fet.
Aquest missatge és merament
informatiu. Cal acceptar i 
continuar el registre.
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Detall de la borsa
Pantalla: “Detall de la Borsa –
“Preferències”

En aquest apartat es 
configuren les preferències
sol·licitades per cada 
candidat. 
Aquests canvis entren en 
vigor el dia 1r del mes 
següent a sol·licitar el canvi.
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Detall de la Borsa

Pantalla: «Detall de la Borsa -
Preferències sol·licitades»

En aquest apartat es configuren 
les preferències de 
DISPONIBILITAT.

Cal seleccionar «Disponible» o 
«No disponible», tenint en 
compte que el nombre de canvis 
està limitat per any natural.
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Detall de la borsa

Pantalla: “Detall de la Borsa –
“Preferències”

En aquest apartat es configuren 
les preferències de :

Zona geogràfica:

Cal marcar les àrees, gerències i 
centres on es vol treballar.
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Preferències
Zona geogràfica:
A «Atenció especialitzada» es poden 
seleccionar zones concretes, però en cas de 
seleccionar directament «Atenció
especialitzada» es marcaran totes les 
opcions.

Anau en compte si seleccionau «Atenció
Primària», perquè si es marca el primer 
requadre, se seleccionen totes les opcions.

Podeu marcar «Gerència d'Atenció
Primària de Mallorca», que seleccionarà
automàticament tota l'àrea de Mallorca i 
tots els sectors.

Les gerències de salut d’Eivissa i 
Formentera i de Menorca permeten la 
selecció individual, igual que la Gerència
d’Atenció d’Urgències 061.

Cal tenir en compte que «Serveis
Corporatius» només és seleccionable per a 
Mallorca .
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Modalitats de vinculació
temporal
Cal seleccionar els tipus de 
nomenament en què el candidat 
està interessat: interí vacant, 
durada llarga, durada curta, 
cobertura urgent, etc.

Àrees especifiques
En les categories que ho
permetin, seleccionar les àrees
específiques, sempre que es 
compleixin els requisits exigits. 
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Un cop introduïdes totes les 
preferències cal clicar al botó 
«Registrar», de la part inferior 
dreta.
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Confirmació d'inscripció

Pantalla: “Inscrit
correctament”

Aquesta pantalla confirma que la 
inscripció en la borsa d'ocupació
temporal s'ha realitzat correctament. 

La borsa apareixerà marcada com
registrada i activa.
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